
 
 

                                ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΟ ΣΗΜΕΙΩΜΑ 
 

 

ΠΡΟΣΩΠΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 
 

Oνοματεπώνυμο:  Μαρία Κακολύρη 

Όνομα πατρός:  Αναστάσιος 

Ημερομηνία γέννησης:  14.06.1983 
Τόπος γέννησης:  Αθήνα 

Διεύθυνση κατοικίας:  Ναυπλίου 85, Ακαδημία Πλάτωνος, 10441, Αθήνα 

Οικογενειακή κατάσταση:  Έγγαμη 

Αριθμός τέκνων: 2 
Τηλέφωνα Επικοινωνίας:  211 2130090 - 6972260043 

Ηλεκτρονικό ταχυδρομείο:  kakoliry_maria@yahoo.gr 
 

 

ΣΠΟΥΔΕΣ 
 

02/2022 -  τώρα       ΠΑΝΤΕΙΟΝ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ & ΠΟΛΙΤΙΚΩΝ ΕΠΙΣΤΗΜΩΝ 

         Σχολή κοινωνικών επιστημών  
                                 ΤΜΗΜΑ ΨΥΧΟΛΟΓΙΑΣ 

         Προπτυχιακή φοιτήτρια  

 
10/2001-10/2006     ΕΘΝΙΚΟ & ΚΑΠΟΔΙΣΤΡΙΑΚΟ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΑΘΗΝΩΝ  

                                 Σχολή Νομικών, Οικονομικών & Πολιτικών Επιστημών 

         ΠΤΥΧΙΟ ΠΟΛΙΤΙΚΩΝ ΕΠΙΣΤΗΜΩΝ & ΔΗΜΟΣΙΑΣ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ                      
                                 Κατεύθυνση Διοικητικής Επιστήμης 

                     Βαθμός: Λίαν Καλώς 
 

 

ΞΕΝΕΣ ΓΛΩΣΣΕΣ 

 
ΑΓΓΛΙΚΑ               Άριστη Γνώση 
                                Κάτοχος πτυχίου Certificate of Proficiency in English- Επίπεδο C2 

                                University of Michigan 2007 
 

 

ΙΣΠΑΝΙΚΑ            Άριστη Γνώση  
                               Κάτοχος πτυχίου Diploma de Español Nivel Superior- Επίπεδο C1 

                               Instituto Cervantes 2015 
 

 

ΓΕΡΜΑΝΙΚΑ        Καλή Γνώση 
         Κάτοχος Πτυχίου Zertifikat  Deutsch B2 

          Goethe Institut Athen 2017 

 
 

ΓΝΩΣΕΙΣ Η/Υ 

 
ECDL CORE CERTIFICATE 2007 
 

 Windows 2002 
 Word 2002 

 Excel 2002 

 Power Point 2002 

 Access2002 
 Διαδίκτυο και παγκόσμιος ιστός  

 Βασικές έννοιες πληροφορικής 

 
 



 

 

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΕΜΠΕΙΡΙΑ 

 
11/2011- 11/2014    SEA PIONEER SHIPPING CORPORATIOΝ / Ναυτιλιακή εταιρεία 

                                Γραμματειακή Υποστήριξη 

                     Ημιαπασχόληση  
 

 

 Τηλεφωνικό κέντρο 

 Υποδοχή επισκεπτών  

 Τήρηση αρχείων 

 Αλληλογραφία με πράκτορες και πλοία 
 Διοργάνωση εκδηλώσεων 

 Παροχή γραμματειακής υποστήριξης στα legal & safety departments της εταιρείας  

  
02/2009-02/2011 ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ, ΑΠΟΚΕΝΤΡΩΣΗΣ & ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ                                      

ΔΙΑΚΥΒΕΡΝΗΣΗΣ  

                                Διεύθυνση Αστικής & Δημοτικής Κατάστασης - Τμήμα Ιθαγένειας 
                      Διοικητικός υπάλληλος  

                      Σύμβαση ορισμένου χρόνου 
 

 

 Συναλλαγή με κοινό – έλεγχος, επικύρωση και παραλαβή δικαιολογητικών 
 Υπηρεσίες πρωτοκόλλου  

 Παραβολή και διεκπεραίωση εγγράφων 

 Καταχώρηση στοιχείων και χειρισμός Βάσης Δεδομένων Ιθαγένειας  

 Σύνταξη περιλήψεων των αποφάσεων της διεύθυνσης και αποστολή αυτών στο 
Εθνικό Τυπογραφείο   

 Τηλεφωνικό κέντρο - παροχή  πληροφοριών 

 
12/2007-12/2008    ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΠΕΡΙΘΑΛΨΗΣ ΑΣΦΑΛΙΣΜΕΝΩΝ ΔΗΜΟΣΙΟΥ 

        Νοσήλια Εξωτερικού  -Τμήμα Ευρωπαϊκών Καρτών Ασφάλισης 

Διοικητικός υπάλληλος 

Σύμβαση ορισμένου χρόνου 
 

 

 Συναλλαγή με κοινό - έλεγχος και παραλαβή  δικαιολογητικών 

 Έκδοση και αποστολή Ευρωπαϊκών Καρτών Ασφάλισης σε ασφαλισμένους  

 Καταχώριση στοιχείων και ενημέρωση Βάσης Δεδομένων  
 Επικοινωνία με Πρεσβείες και Νοσοκομεία σε χώρες της Ευρωπαϊκής 

   Ένωσης για διεκπεραίωση υποθέσεων των ασφαλισμένων 

 
09/2007-12/2007    AKZO NOBEL  

                                Πολυεθνική Εταιρεία Ηλεκτροστατικών Πουδρών Βαφής 

                    Γραμματειακή Υποστήριξη 
 

 

 Τηλεφωνικό κέντρο 

 Αλληλογραφία 

 Προμήθειες 

 Μεταφράσεις πρακτικών και λοιπών εγγραφών 

 Ιδιαίτερη συνεργασία με το τμήμα marketing 

 Tήρηση αρχείων 

 Υποδοχή επισκεπτών 

 

10/2001-10/2006     ΕΜΠΟΡΙΚΟ ΚΑΤΑΣΤΗΜΑ ΚΟΣΜΗΜΑΤΩΝ   

 
          Υπεύθυνη καταστήματος/ Πωλήτρια        

                                  Ημιαπασχόληση 
 

 

 

 



 

 

 

ΣΕΜΙΝΑΡΙΑ 

 
3/2010                       5 ΜΑΘΗΜΑΤΑ ΙΣΤΟΡΙΑΣ ΤΗΣ ΕΥΡΩΠΑΪΚΗΣ ΤΕΧΝΗΣ    

                     Ελεύθερο Πανεπιστήμιο της Στοάς του Βιβλίου 

 

 

ΛΟΙΠΑ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΑ/ ΔΙΑΚΡΙΣΕΙΣ 

   

2017         Συγγραφέας βιβλίου "Μια φορά και μια μαμά" Εκδόσεις Αγγελάκη 

 

 

ΣΥΣΤΑΣΕΙΣ 

 

Διαθέσιμες, εφόσον ζητηθούν 


